Info Semplar o 2008 Hinweise zum Praktikumsbericht

Allgemeines

Jeder Praktikant ist nach AV Betriebspraktikum zur Flihrung eines Berichtsheftes verpflich-
tet. Das Berichtsheft (Alternativen: Prasentation, Website) wird bewertet und geht voraus-
sichtlich in die Note in Deutsch ein, ndheres wird flr jede Klasse individuell festgelegt.

Zum Inhalt des Praktikumsberichtes

- Erwartungen an das Praktikum

- erste Eindriicke vom Praktikumsbetrieb

- Fakten zum Betrieb (Name, Art und Gréle des Betriebes, Wirtschaftsbereich,
Rechtsform, Eigentimer, Betriebsziele usw.)

- Aufbau des Betriebes (Hierarchie, Abteilungen, Organisationsstruktur, Arbeitsplatz-
typen usw., Prospekte, Werbematerial)

- Beschreibung des Arbeitsplatzes (Arbeitsplatz, Arbeitsablauf, Anforderungen, Be-
lastungen, Gefahrenquellen usw., Skizzen und Fotos (mit Genehmigung des Arbeit-
gebers und der Betroffenen!)

- Berufsausbildung im Betrieb bzw. im praktizierten Beruf (Berufe, Anzahl der Auszu-
bildenden, Voraussetzungen, Bewerbungen usw.)

- Tagesprotokolle

- Erlebnisberichte von besonderen Ereignissen

- Interview mit Mitarbeitern im Betrieb bzw. Betriebsleitung

- gof. eigene Arbeitsergebnisse

- Rickblick und Beurteilung des Praktikums

Je nach Praktikumsbetrieb kénnen bzw. missen Schwerpunkte in der inhaltlichen Gestal-
tung des Berichtes gesetzt werden.

Zur Form des Praktikumsberichtes:

- gehefteter oder broschierter Bericht

- Titelseite, Inhaltsverzeichnis

- Umfang Text ca. 10-12 Seiten DIN A4, ohne Korrekturrand

- Materialien, Bilder usw. kénnen als Anhang (gesondert nummeriert) dem Bericht
beigelegt werden

- mdglichst nicht handschriftlich, Schreibmaschine oder Computer benutzen




Zur Form einer Prasentation

- Mundlicher Vortrag, ca. 15-20 Minuten, unterstitzt durch Medieneinsatz
- Standard: Powerpoint, aber auch mit Folien, Plakaten 0.4. mdglich

- logische Strukturierung

- Design: "form follows function"

- Folien nicht Uberladen: Stichworte, keine ganzen Séatze

- Benutzung von graphischen Darstellungen

- Einbindung von Bildern, Material

Zur Form einer Website:

- HTML-Datei (auch Expression Web, Dreamweaver 0.4.), moglichst ohne Java,
Flash o.a.

- Standardschriftarten benutzen, nicht zu viele Auszeichnungen

- Startseite, Navigationsstruktur

- Umfang ca. 5 Seiten

- Einfligung von Materialien und Bildern, Mdglichkeiten der Verlinkung nutzen

- Netz-Struktur (Links)




